LiSANSLI BURO KOMiSYONUNUN
CALISMA USUL VE ESASLARI

Amag

Madde 1- (1) Bu ¢alisma usul ve esaslarinin amaci, Lisansli Harita ve Kadastro
Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Yonetmelik geregince kurulan Lisansl Biiro Komisyonunun
calisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu calisma usul ve esaslari, Lisansli Biiro Komisyonunun kurulusu,
gorevleri, toplantilari, komisyon giderlerinin karsilanmasi, sekretaryasinin gorevleri ve bu
esaslarin degistirilmesi ile ilgili diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu caligsma usul ve esaslari, 05/05/2008 tarihli ve 26867 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yliriirliige giren Lisanshh Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda
Yonetmelik’in 4 iincii maddesi ile Lisansli Biiro Komisyonunun 30/06/2008 tarih ve 1 sayili
toplantisinda alinan kararina dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu ¢alisma usul ve esaslarda gecen;

a) Idare: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigiinii,

b) Kanun: 16/6/2005 tarihli ve 5368 sayili Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolari
Hakkinda Kanunu,

c¢) Komisyon: Lisansli biiro komisyonunu,

¢) Komisyon Bagkani: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirii veya gorevlendirecegi ilgili genel
miidiir yardimeisini,

d) Lisansl biiro: Lisansh harita kadastro miihendislik biirolarini,
e) Lisansli miihendis: Lisansli harita ve kadastro miithendisini,

f) Miihendis: Harita ve kadastro, harita, jeodezi ve fotogrametri miihendisi veya yiiksek
miihendisini,

g) Oda: TMMOB Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasini,

h) Sekretarya: Lisansli Biiro Komisyonunun sekretarya hizmetini yerine getiren Tapu ve
Kadastro Genel Miidiirliigii Fen Dairesi Bagkanliginin ilgili sube miidiirii ve elemanlarini,

1) Uyeler: Yénetmelik geregince kurulan Lisansh Biiro Komisyonu Uyelerini,



1) Yonetmelik: 05/05/2008 tarihli ve 26867 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige
giren Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Y 6netmeligi,

ifade eder.

Komisyonun Kurulusu

Madde 5- (1) Lisansh biiro komisyonu; Genel Midiir veya gorevlendirecegi ilgili Genel
Midiir Yardimcisinin bagkanliginda, Birinci Hukuk Miisaviri, Fen Dairesi Baskani, Kadastro
Dairesi Bagkan1 ve Genel Miidiir tarafindan belirlenecek ve en az daire bagkani unvanini haiz bir
iiye; Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasinin tiyeleri arasindan sececegi, iiniversitelerde gorev
yapan bir dgretim {iiyesi ile en az 10 yillik meslek deneyimine sahip bir harita ve kadastro
miihendisi olmak iizere toplam yedi iiyeden olusur. idareden katilacak asil iiye sayis1 kadar ayni
ustlle yedek liye Genel Miidiir tarafindan belirlenir. Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasinca
onerilecek iiyelerin yedekleri de ayni usulle secilir ve idareye bildirilir.

(2) Komisyon iiyeleri iki yilda bir secilir. Siiresi dolan iiyeler yeniden segilebilir. Unvana
bagli olmayan {iyeler komisyon {iiyeliginden cekilmesi ve ayrilmasi komisyon tarafindan kabul
edildigi taktirde gecerlidir. Komisyon iiyeliginden kendi istegi ile ayrilan {iyenin yerine ayni1 usulle
gorevlendirme yapilir.

(3) Lisansh Biiro Komisyon iiyelerinin iinvana bagli olanlarin gorev degisikligi, gérevden
ayrilmasi vb. durumlarda yerine idare tarafindan yeni atanan kisiler gorevlendirilir.

Komisyonun Gorev ve Yetkileri
Madde 6- (1) Lisansl1 biiro komisyonu,

a) Lisansh biiro kurulacak yerler ile yetki alanlarinin belirlenmesi,

b) Lisansli miithendis gorev yerleri ve yer degisikligi ilkelerinin belirlenmesi ile bu konuda
yapilacak bagvurularin degerlendirilmesi,

b) Odanin goriisii alinmak suretiyle lisansli biiro hizmet {icretlerinin belirlenmesi,
¢) Smava dair hizmetlerin yiriitilmesi, smav bagvurularina ait mesleki deneyim
degerlendirme formu kriterlerinin belirlenmesi, mesleki deneyim puanlarinin hesaplanmasi, buna

dair itirazlarin incelenmesi ve kesinlestirilmesi,

d) Sinav bagvurularinin, itiraz ve simav sonuglarinin degerlendirilmesi ile lisans belgelerinin
verilmesi,

e) Lisans belgesi, tabela, biiro kasesi, tip sozlesme, basili evrak sekil, standart ve igeriklerinin
belirlenmesi,

f) Meslek ici egitim seminerlerinin planlanmasi ve diizenlenmesinin saglanmasi,

g) Lisansl biirolar ile ilgili basvurularda idarenin talebi halinde gériis bildirilmesi,



g) Denetimlerde tespit edilen eksiklik ve olumsuzluklara dair itirazlarin incelenerek goriis
bildirilmesi,

konularnin yiiriitiilmesi icin Idare gériisiiniin olusturulmasinda gérevli ve yetkilidir.

Toplanti Zamani

Madde 7- (1) Komisyonun olagan toplantilari, her aym ilk haftasinda komisyonun son
toplantisinda belirlenen giin ve saatte, toplant1 yeri dnceden farkli bir yer belirtilmediyse, Tapu ve
Kadastro Genel Miidiirliigii toplanti salonunda yapilir.

(2) Toplant1 giindemi toplantidan en az 5 giin O6nceden sekretarya tarafindan komisyon
tiyelerine faks, mail veya yaziyla bildirilir. Eger toplant1 bir dncekinin devami niteligindeyse
toplantilarda bu sart aranmaz.

(3) Komisyon iiyelerine yapilan bildirimler sonucunda toplantiya katilamayacak iiyeler
gerekegelerini ve mazeretlerini toplantidan en az 2 giin Onceden sekretaryaya yazili olarak
bildirirler. Toplantiya katilamayacak asil iiyelerin yerine yedek {liyeleri sekretarya tarafindan
toplantiya davet edilir.

(4) Komisyon baskan1 gerekli gordiigii hallerde veya en az 3 iiyenin sekretaryaya gerekceli
ve yazili bagvurusu iizerine komisyon sekretarya tarafindan olaganiistii toplantiya ¢agrilabilir.
Olagantistii toplantilarda ¢agri sekle tabi degildir.

Toplant1 Giindemi
Madde 8- (1) Toplanti giindemi olagan toplantilarda sekretarya tarafindan hazirlanir.

Komisyon giindemdeki siralamay1 degistirilebilir.

(2) Komisyon Bagkani ve iiyelerin giindem dig1 Onerilerinin giindeme alinip alinmamasi,
Komisyon tarafindan kararlastirilir.

(3) Toplant1 giinii glindemdeki goriismelerin tamamlanamamasi durumunda toplanti bir
sonraki giin de devam edebilir.

Toplant1 Yeter Sayisi
Madde 9- (1) Lisansh biiro komisyonun toplant1 yapabilmesi i¢in liye tam sayisinin 2/3
iiniin toplantida hazir bulunmasi yeterlidir.

Toplant1 Karar Yeter Sayisi ile Kararlarin Mahiyeti
Madde 10- (1) Komisyon iiye tam sayisinin salt ¢cogunlugu ile karar verir. Reddedilen bir
kararin tekrar giindeme alinmasi en az dort iiyenin yazili talebi ile miimkiindiir.

(2) Komisyondaki, her tiyenin bir oy hakk: vardir.

(3) Komisyon iiyeleri ¢gekimser oy kullanamazlar.



(4) Komisyonca usuliine uygun olarak alinan kararlarda, toplant1 yeri, tarihi ve saati,
komisyon baskani ve iiyelerinin ad ve soyadlari, imzalari, alinan kararlar ve varsa kars1 oy yazilari
diizenlenecek toplanti tutanaklarinda yer almasi zorunludur.

(5) Toplantilara komisyonca gerek goriildiigii takdirde bilgi ve goriislerinden yararlanmak
iizere ilgili ve uzman kisiler ¢cagrilabilir.

(6) Komisyonda goriisiilen ve karara baglanamayan konularda komisyonca alt komisyonlar
olusturulabilir.

(7) Toplant1 kararlar1 sekretarya tarafindan tutanak altina alinir ve komisyon iiyelerine
dagitilir.

Sekretaryanin Gorevleri

Madde 11- (1) Komisyonun sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi, komisyonun toplantiya
cagrilmasi, komisyon {liyeleri ile iletisim saglanmasi, toplanti1 giindeminin hazirlanmasi, toplanti
tutanaklarinin tutulmasi, dagitilmasi, arsivlenmesi ve yonetmeligin 56 nc1 maddesinde belirtilen
diger ¢alismalar sekretarya tarafindan yerine getirilir.

(2) Yonetmeligin 4 iincii maddesindeki lisansli biirolar ile ilgili basvurularda Idare
goriisiinii olusturmak, gerek goriildiigiinde Lisansli Biiro Komisyonuna iletmek.

(3) Lisanshi Biiro Komisyonu {iyelerinin komisyondaki gorevleri ile ilgili konularda
dosyalarini tutmak ve arsivlemek,

(4) Lisansh biiro dosyalarinin tutulmasi ve arsivlenmesi,

(5) Lisanli biirolarin kanun ve yonetmelik geregi verecekleri teminat belgelerinin
teslim alinmasi1 ve saklanmasi, lisans belgesi licreti, sinav iicreti, tazminat ve idari para
cezalarinin izlenmesi,

(6) Lisans sinav1 ile ilgili, sinav basvurularmin kabulii ve sinavla ilgili belgelerin arsivi,
mesleki deneyim puanlarinin hesabi, sinav sonuglarinin degerlendirilmesi, sinava dair itirazlarin
incelenerek komisyona sunulmasi,

(7) Lisans belgesi ve biiro kasesinin verilmesi islemleri,

(8) Biiro faaliyetlerinin denetimi sonucu diizenlenen raporlarin degerlendirilerek
gereginin tespiti, talimata baglanmasi, izlenmesi ve arsivlenmesi,

kanun ve yonetmelik geregi lisansli biirolarin yaptig1 islere dair hizmetleri ytiriitmek.

Komisyon Giderleri

Madde 12-(1) Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigiince belirlenen komisyon iiyelerinin
toplantt ve katilim giderleri Tapu ve Kadastro Genel Miudiirliigii tarafindan, Oda tarafindan
belirlenen iiyelerin masraflar1 Oda tarafindan karsilanir.

Calisma Usul ve Esaslarin Degistirilmesi
Madde 13-(1) Lisansli biiro komisyonu ¢alisma usul ve esaslari iiye tam sayisinin 2/3 iiniin
oyu ile degistirilebilir.



Yiiriirlik
Madde 14-(1) Bu calisma usul ve esaslar Komisyon tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 15-(1) Bu ¢alisma usul ve esaslarini Komisyon Baskan1 yiiriitiir.



